
 

 

ПРАВИЛА  

ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА»  

КОРОЧАНСКОГО РАЙОНА БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Регистрационный  номер 30 

 

I. Общие положения 

1.1.Правила  приёма обучающихся  в  муниципальное автономное 

учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества» 

Корочанского района  Белгородской области»  разработаны  на основании: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012г. №273-ФЗ (пункт 8, части  3 статьи 28, частью 9 статьи 55, 

частью 5 статьи 55 Федерального закона от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»),  

- письма Минобрнауки России от  01.04.2013 года № ИР-170/17 «О 

Федеральном законе «Об образовании в Российской Федерации»;  

-Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации» от 03.07.1998г. № 124-ФЗ (с изменениями); 

- Новых санитарно-эпидемиологических правил от 28.10.2020года № 28 

«Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования  к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

- Новым требованиям ст.10.1.Федерального закона от 27.07.2006 №152-

ФЗ (ред. от 30.12.2020 года) «О персональных данных»; 

 -Устава муниципального автономного учреждения дополнительного 

образования  «Дом детского творчества». 

1.2.Срок действия данных Правил  не ограничен. 

 

II. Порядок приёма 

2.1. Прием в объединения производится в последнюю неделю августа  

до 15 сентября текущего года, но может быть осуществлено в течение всего 

календарного года. На обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам принимаются дети без вступительных 

испытаний, в том числе с ограниченными возможностями здоровья (при 

отсутствии медицинских противопоказаний к данному виду деятельности). В 

работе объединений совместно с детьми могут участвовать родители 

(законные представители) без включения их в основной состав объединения 

при наличии условий и согласия руководителя объединения. 

ПРИНЯТО: 

на педагогическом совете МАУ ДО «ДДТ» 

Протокол № 4 от «31» мая 2021 г 

 

 УТВЕРЖДЕНО: 

Приказом директора МАУ ДО «ДДТ» 

от «26» мая 2021 г. №  51 

___________________ Перевалова Т.П. 



При приёме в МАУ ДО «Дом детского творчества» не допускается 

ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту 

жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным 

организациям, социальному положению.  

2.2.  Для приема детей с ограниченными возможностями здоровья на 

обучение к заявлению прилагаются документы, подтверждающие статус 

ребенка с ограниченными возможностями здоровья. 

2.3. Муниципальное автономное учреждение обеспечивает приём детей 

от 5 до 18 лет, желающих получить дополнительное образование и 

проживающих на территории  Корочанского района. 

2.4. Для записи  и получения сертификата дополнительного образования 

и на занятия в объединениях дополнительного образования МАУ ДО «Дом 

детского творчества»  родители (законные представители) ребенка и ребенок, 

достигший возраста 14 лет, могут подать заявление установленной формы на 

получение образовательной услуги одним из нижеперечисленных способов: 

• при личном обращении в учреждение дополнительного образования; 

• посредством информационной системы Навигатор. 

При подаче заявления посредством информационной системы, 

необходимо пройти регистрацию на сайте Навигатора (при первичной подаче). 

После самостоятельной регистрации в ИС Навигатор родители или 

ребенок должны лично явиться в МАУ ДО «Дом детского творчества» для 

подтверждения своей регистрации, получить и заполнить бланк заявления, 

предоставив документы, удостоверяющие личность и копию заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) для записи в 

объединения. 

МАУ ДО «Дом детского творчества» образования подтверждает 

достоверность представленной информации, путем совершения необходимых 

действий в информационной системе. 

2.5. Для подтверждения данных ребёнка при выдаче сертификата 

дополнительного образования родителями (законными представителями), 

необходимо предоставить перечень документов:  

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребёнка; 

- свидетельство о рождении ребёнка (паспорт – для ребёнка, достигшего 

возраста 14 лет); 

- документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту 

жительства или месту пребывания на территории муниципального 

образования; 

- СНИЛС ребёнка. 

2.6. Обучающийся включается в  систему персонифицированного 

обучения на основании следующих документов: 

- заявления о включении в систему персонифицированного 

финансирования и сертификата дополнительного образования; 

- заявления об определении номинала сертификата дополнительного 

образования на соответствующий год. 



- заявление о зачислении ребенка на дополнительную 

общеобразовательную  программу, реализуемую в рамках системы 

персонифицированного финансирования; 

- согласие на обработку персональных данных  в связи с включением 

ребенка в систему персонифицированного финансирования всеми операторами 

персональных данных, необходимое для реализации обучения ребенка в 

системе персонального финансирования; 

- согласие на обработку персональных данных  в связи с включением 

ребенка достигшего возраста 14 лет, в систему персонифицированного 

финансирования всеми операторами персональных данных, необходимое для 

реализации обучения ребенка в системе персонального финансирования; 

- договор об образовании на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в рамках персонифицированного 

финансирования. 

2.7. Работник МАУ ДО «Дом детского творчества» регистрирует 

заявления граждан о приёме в Учреждение в журнале регистрации по 

установленной форме, согласно приложению №3. 

2.8. При личном обращении в учреждение дополнительного 

образования приём детей в учреждение осуществляется руководителем 

(лицом его заменяющим) на добровольной основе на основании: 

- письменного заявления родителей (законных представителей) 

(Приложение №1) и заявления воспитанника, достигшего возраста 14 лет 

(Приложение № 2); 

- согласия родителей на обработку персональных данных (Приложение 

№3); 

- копии свидетельства о рождении ребёнка. 

Заявление о зачислении заполняется ручным способом (чернилами или 

пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. 

2.9. Основанием для отказа в приёме является: 

- недостижение ребёнком возраста, установленного для получения  

дополнительного образования; 

-предоставление родителем (законным представителем) документов, 

содержащих противоречащие сведения  или не предоставления полного 

пакета необходимых документов; 

-отсутствие свободных мест в учреждении; 

-медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка, его не 

возможности посещать выбранное направление обучения. 

2.10. При приёме ребенка в учреждение: 

- руководитель (лицо его заменяющее) осуществляет 

ознакомление  родителей (законных представителей) с уставом учреждения, 

лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса 

в учреждении. 

2.11.Приём заявлений и зачисление в учреждение производится, как 

правило, до 15 сентября и оформляется приказом руководителя учреждения. 



Дополнительный приём заявлений и зачисление производится 

учреждением в течение всего календарного года. 

2.12. Деятельность детей в учреждении осуществляется в 

одновозрастных и разновозрастных группах по интересам. 

Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

переходить  в процессе обучения из одного объединения в другое. 

Списочный состав детских объединений учреждения оформляется 

приказом руководителя учреждения. 

2.13.Контингент детей в учреждении определяется один раз в год, на 

начало учебного года, и утверждается приказом руководителя учреждения. 

2.14. Приём детей может осуществляться на 2-ой и последующие года 

обучения при наличии заявления родителей (законных представителей) и 

соответствующей подготовке ребенка по выбранному направлению 

2.15. Учреждение работает с детьми, имеющими ограниченные 

физические возможности,  которые принимаются в Учреждение с согласия 

родителей (законных представителей). 

2.16. Спорные вопросы по приёму обучающихся, возникающие между 

родителями (законными представителями) детей и администрацией МАУ ДО 

«ДДТ», регулируются управлением образования администрации 

муниципального района  «Корочанский район. 
 

3. Заключительные положения 

3.1. Настоящие Правила  принимается с учетом мотивированного 

мнения представительного органа  Учреждения. 

3.2.Правила приема обучающихся  вступает в силу с даты его 

утверждения директором Учреждения. 

3.3.Правила приема обучающихся    утрачивает силу в случае принятия 

нового Правила.   

3.4. Вопросы, не урегулированные  настоящими Правилами, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, 

Уставом Учреждения и иными локальными нормативными актами 

Учреждения. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №1 

к правилам приема 

 обучающихся  в МАУ ДО «ДДТ» 

 

 Форма заявления  родителей (законных представителей) 

о приеме  в муниципальное автономное учреждение 

дополнительного образования «Дом детского творчества» 
 

 

                                             Директору МАУ ДО «ДДТ» 

________________________________ 

    родителя (законного представителя): 

                                                                                      

                                                               Фамилия_______________________ 

                                                                                   

                                                                   Имя___________________________ 

                                                                                     

                                                               Отчество_______________________ 

                                                                    Адрес проживания______________ 

______________________________ 

 

заявление. 

 

Прошу принять  моего ребёнка  (сына, дочь)_______________________ 

______________________________________ дата рождения__________ 
              (фамилия, имя, отчество ребенка) 

 

 в  объединение ___________________________________________________. 

Даю согласие на обработку, передачу персональных данных моей(го) 

дочери (сына) в целях обеспечения учебно-воспитательного процесса, 

ведения статистики, формирования федеральной и региональной 

информационной системы обеспечения открытости конкурсных 

мероприятий, а также на хранение данных об их результатах на электронных 

носителях. 

 С Уставом, лицензией, режимом работы  МАУ ДО «Дом детского 

творчества» Корочанского района Белгородской области ознакомлен(а).  

Пожелания по составлению расписания занятий _____________________ 

______________________________________________________________ 

 

 

«___» ___________ 20      г.                                                  ________________ 

 
                                                                                                                                                        (подпись)                                     

 

 
 



Приложение № 2 

к  правилам приёма 

 обучающихся в МАУ ДО «ДДТ» 

  

  

Форма заявления  заявителя в возрасте от 14 до 18 лет 

о приеме в муниципальное автономное учреждение 

дополнительного образования «Дом детского творчества» 
   

                                                           Директору МАУ ДО «ДДТ» 

           ________________________ 

                                                         

З А Я В Л Е Н И Е 

 

Прошу принять меня,  _______________________________________________ 

                                                                     (фамилия, имя, отчество) 

 _________________________________________________________________, 

в объединение  _____________________________________________________  

  

Дата рождения ________________________________________________  

Адрес проживания  _________________________________________________ 

Обучаюсь в образовательном учреждении______________________________ 

                                                                                                      (школа, класс) 

Сведения о родителях: 

Отец: Ф.И.О. _______________________________________________________ 

Место работы ______________________________________________________ 

Телефон домашний __________________ служебный ____________________ 

Мать: Ф.И.О. ______________________________________________________ 

Место работы ______________________________________________________ 

Телефон домашний __________________ служебный ____________________ 

  

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а). 

 

 

 

Пожелания по составлению расписания занятий _________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

 

________________                                              «____»___________20 __года 

       (подпись)   

 

 

 

 



Приложение №3 

к правилам приема 

 обучающихся  в МАУ ДО «ДДТ» 

  

 
СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЕЙ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

                              «___»_________20___ г. 

Я, __________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

проживающий (ая) по адресу 

 ___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

настоящим даю своё согласие муниципальному автономному учреждению 

дополнительного образования «Дом детского творчества» Корочанского района 

Белгородской области на обработку оператором (включая получение от меня и/или от 

любых третьих лиц с учётом требований действующего законодательства Российской 

Федерации ст.10.1. Федерального закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ (ред.от 

30.12.2020года) «О персональных данных» ) персональных данных моего ребенка 

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

проживающий (ая) по адресу 

 ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ и 

подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую в соответствии со своей волей и в 

интересах ребенка. 

Согласие даётся мною для обеспечения его обучения и участия в мероприятиях, 

проводимых МАУ ДО «ДДТ». Мое согласие распространяется на следующую 

информацию: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, адрес проживания, 

место обучения и любая иная информация, относящаяся к личности моего ребенка, 

доступная либо известная в любой конкретный момент времени оператору (далее – 

персональные данные), предусмотренная Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных».    

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении 

персональных данных моего ребенка, которые необходимы или желаемы для достижения 

указанных выше целей, включая – без ограничения – сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передача) персональных данных, а также осуществление любых иных действий с 

его персональными данными с учётом требований действующего законодательства 

Российской Федерации. 

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления 

персональных данных моего ребенка для достижения указанных выше целей третьим 

лицам (в том числе, но, не ограничиваясь, Минобрнауки России и т.д.), а равно как при 

привлечении третьих лиц к оказанию услуг в интересах моего ребенка, оператор вправе в 

необходимом объёме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию 

о моем ребенке (включая его персональные данные) таким третьим лицам, а также 

предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую 

информацию (Ф.И.О., дата рождения, класс, место учебы, название конкурсной работы). 

   

 Дата ________________ 

Подпись ______________ 
 

 



Приложение №4 

 

к правилам приема 

 обучающихся  в МАУ ДО «ДДТ» 

Журнал 

регистрации заявлений о приёме в муниципальное автономное 

учреждение дополнительного образования  

«Дом детского творчества» 

 

Разделы журнала: 

1. Художественная направленность 

2.Туристско – краеведческая  направленность 

3. Техническая направленность 

4. Социально-педагогическая направленность 

 

 
№п/п Дата Ф.И.О. 

ребёнка 

Адрес Перечень 

принятых 

документов 

Номер 

телефона 

Подпись 

лица 

принявшего 

документы 

Подпись 

листа 

сдавшего 

документы 

        

  

 

 

 

 

 

 
 


